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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC | ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego materiatow
przekazywanych przez Zamawiaj acego oraz $wiadczenie ttumaczenia ustnego.

Orientacyjnailo $¢ stron do przettumaczenia —250 .
Orientacyjnailo $¢ godzin ttumaczenia ustnego — 400 godzin.

Zakres tematyczny ttumaczen obejmuje:
1. Terminologie specjalistyczng z zakresu:
- pomocy spotecznej,
- pomocy niepetnosprawnym
- promowania sportu i kultury fizycznej,
- ustug spotecznych,
2. Terminologie specjalistyczng z zakresu prawa i administraciji,
3. Terminologie specjalistyczng zwigzang z funduszami unijnymi i problematykg Unii Europejska, w tym
zagadnien finansowych i prawnych.

Specyfikacja ustug
= tlumaczenia pisemne dokumentéw, materialtdbw promocyjnych, informacyjnych
= tlumaczenia ustne — symultaniczne i konsekutywne
= tlumaczenia przysiegte
= tlumaczenia uwierzytelnione oraz sporzadzanie poswiadczonego odpisu lub kopii ttumaczenia

Miejsce wykonania ustug
Polska — wojewddztwo warminsko-mazurskie

Ttumaczenie ustne (w dowolnych konfiguracjach) w jezykach:
= polski
= rosyjski

Tlumaczenie pisemne (w tym przysiegte, w dowolnych konfiguracjach) w jezykach:
= polski
= rosyjski

Zamawiajgcy wskaze wykonawcy, co do ktérych tekstéw konieczne bedzie przygotowanie go do publikacii,
w tym zredagowanie i przeprowadzenie korekty jezykowej ttumaczonego tekstu. W pozostatych przypadkach
zamawiajgcy dokona przedmiotowego przygotowania we wtasnym zakresie.

Ustala sie nastepujace terminy realizacji ustugi:

1) tumaczenia pisemne zwykte (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakow, liczonych tacznie ze znakami
odstepu) w terminie 3 dni roboczych liczonych od daty doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

2) tlumaczenia pisemne ekspresowe zwykte — w terminie 1 dnia roboczego liczonego od daty doreczenia
tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

3) tlumaczenia pisemne przysiegte (jedna strona obliczeniowa wynosi 1125 znakéw, liczonych facznie ze
znakami odstepu) w terminie 2 dni roboczych liczonych od daty doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;
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4) tlumaczenia ustne — Wykonawca zgtasza gotowos¢ ttumaczen na terenie wojewodztwa warminsko-
mazurskiego nie pézniej niz 2 dni robocze od dnia nastepnego po dniu przyjecia zlecenia, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania zlecenia.

4. Za dzieh przekazania tekstu do ttumaczenia uznaje sie przekazanie przez Zamawiajgcego tekstu do
Wykonawcy do godz. 17:30. W przypadku przekazania przez Zamawiajgcego tekstu po godzinie 17:30

1) termin wykonania ttumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do ttumaczenia
beda przekazywane Wykonawcy drogg poczty elektronicznej, na wskazany w 8 5 niniejszej umowy
adres e-mail oraz w nielicznych przypadkach (kiedy dostarczenie pocztg elektroniczng bedzie
niemozliwe) w wersji papierowej lub poprzez osobisty odbior z siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce.

2) Dokonane tlumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby Zamawiajagcego w wersji
papierowej i/lub elektronicznej na ptycie CD lub droga poczty elektronicznej (zaleznie od wymagan
Zamawiajgcego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie pdf. .doc, .docx, .ppt, lub .pptx.

3) Wykonawca ma obowigzek zachowa¢ szate graficzng tlumaczonych dokumentéw zgodnie
z oryginatlem, uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki, wykresy
i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zalgczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie
obiektow graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw majg zostac
przettumaczone lub zweryfikowane.

4) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia do ttumaczenia (realizacji ttumaczenia) w tym samym
czasie nie wiecej niz dwéch dokumentow.

5) llos¢ stron do przettumaczenia przesytana przez Zamawiajgcego nie bedzie wieksza niz 15 stron. W
przypadku wiekszej ilosci stron termin bedzie ustalany indywidualnie

Przez tlumaczenie uwierzytelnione nalezy rozumie¢ ustuge samego uwierzytelnienia tekstu, ktéry juz
wczesniej byt ttumaczony.

Zamawiajacy wyjasnia, ze co do zasady, teksty do ttumaczenia bedg przekazywane wykonawcy w formacie
zgodnym z *.pdf, *.doc lub *.docx. Niemiej jednak Zamawiajgcy nie wyklucza, ze w pojedynczych
przypadkach tekst zostanie przekazany w formie papierowej.

Wykonawca wyznaczy do realizacji zamowienia ttumaczy posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze filologiczne
lub bedacych absolwentami uczelni ksztattujgcych ttumaczy oraz posiadajacych co najmniej roczne
doswiadczenie zawodowe w realizacji ttumaczen stanowigcych przedmiot zamdéwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji ttumaczy uczestniczacych w realizacji zaméwienia. W
przypadku ttumaczen ustnych Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o tematyce spotkania, konferencji,
szkolenia.

Podstawowg jednostkg obliczeniowg dla ttumaczen ustnych konsekutywnych jest godzina zegarowa pracy
tlumacza, przy czym czas do ¥z godziny zaokragla sie na korzy$¢ Zamawiajgcego, a powyzej ¥ godziny na
korzys¢ Wykonawcy.

Tlumaczenia ustne beda realizowane na terenie Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. Koszty dojazdu,
wyzywienia, zakwaterowania lezg po stronie Wykonawcy.

Zamawiajagcy na 3 dni robocze przed wykonywaniem ttumaczen ustnych okresli doktadny termin i miejsce,
w ktérym bedag one wykonywane oraz przewidywany czas trwania spotkania/konferenciji.

Tlumacz ma obowigzek stawi¢ sie na wyznaczone miejsce dokonywania ttumaczenia na co najmniej
30 minut przed planowym rozpoczeciem spotkania/konferencji. Thumacz zobowigzany jest do stawienia sie w
stroju odpowiednim do rangi spotkania

Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowac z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace nazewnictwa.
Wykonawca wyznaczy opiekuna (osobe do kontaktu z Zamawiajgcym).
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CZESC 1l ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego materiatow
przekazywanych przez Zamawiaj acego.

Orientacyjnailo $¢€ stron do przettumaczenia —150 .

Zakres tematyczny ttumaczen obejmuje:

1. Terminologie specjalistyczng z zakresu:
- pomocy spotecznej:
- pomocy niepetnosprawnym
- promowania sportu i kultury fizycznej,
- ustug spotecznych,

2. Terminologie specjalistyczng z zakresu prawa i administraciji,

3. Terminologie specjalistyczng zwigzang z funduszami unijnymi i problematykg Unii Europejska, w tym
zagadnien finansowych i prawnych.

Specyfikacja ustug
= tlumaczenia pisemne dokumentéw, materiatdbw promocyjnych, informacyjnych
= tlumaczenia przysiegte
= tlumaczenia uwierzytelnione oraz sporzgdzanie poswiadczonego odpisu lub kopii ttumaczenia

Miejsce wykonania ustug
Polska — wojewddztwo warminsko-mazurskie

Ttlumaczenie pisemne (w tym przysiegte, w dowolnych konfiguracjach) w jezykach:
= polski
= angielski

Zamawiajacy wskaze wykonawcy, co do ktérych tekstéw konieczne bedzie przygotowanie go do publikacii,
w tym zredagowanie i przeprowadzenie korekty jezykowej ttumaczonego tekstu. W pozostatych przypadkach
zamawiajgcy dokona przedmiotowego przygotowania we wtasnym zakresie.

Ustala sie nastepujace terminy realizacji ustugi:

1) tumaczenia pisemne zwykte (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakow, liczonych tacznie ze znakami
odstepu) w terminie 3 dni roboczych liczonych od daty doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

2) tlumaczenia pisemne ekspresowe zwykte — w terminie 1 dnia roboczego liczonego od daty doreczenia
tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

3) tlumaczenia pisemne przysiegte (jedna strona obliczeniowa wynosi 1125 znakéw, liczonych facznie ze
znakami odstepu) w terminie 2 dni roboczych liczonych od daty doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

4) tlumaczenia ustne — Wykonawca zgtasza gotowos$¢ ttumaczen na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego nie pézniej niz 2 dni robocze od dnia nastepnego po dniu przyjecia zlecenia, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania zlecenia.

4. Za dzieh przekazania tekstu do tlumaczenia uznaje sie przekazanie przez Zamawiajgcego tekstu do
Wykonawcy do godz. 17:30. W przypadku przekazania przez Zamawiajgcego tekstu po godzinie 17:30

1) termin wykonania tlumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materialy do ttumaczenia bedg
przekazywane Wykonawcy drogg poczty elektronicznej, na wskazany w 8 5 niniejszej umowy adres e-mail
oraz w nielicznych przypadkach (kiedy dostarczenie pocztg elektroniczng bedzie niemozliwe) w wersji
papierowej lub poprzez osobisty odbidr z siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce.

2) dokonane ttumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w wersji papierowej
i/lub elektronicznej na ptycie CD lub drogg poczty elektronicznej (zaleznie od wymagan Zamawiajacego).
Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie pdf. .doc, .docx, .ppt, lub .pptx.
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3) Wykonawca ma obowigzek zachowa¢ szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie z oryginatem,
uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich
zeskanowanie i zalgczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie obiektéw graficznych, przy czym
wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw majg zostac¢ przettumaczone lub zweryfikowane.

4) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia do ttumaczenia (realizacji ttumaczenia) w tym samym czasie
nie wiecej niz dwoch dokumentéw.

5) llos¢ stron do przettumaczenia przesytana przez Zamawiajgcego nie bedzie wieksza niz 15 stron.
W przypadku wiekszej iloci stron termin bedzie ustalany indywidualnie

Przez tlumaczenie uwierzytelnione nalezy rozumie¢ ustuge samego uwierzytelnienia tekstu, ktéry juz
wczesniej byt ttumaczony.

Zamawiajgcy wyjasnia, ze co do zasady, teksty do ttumaczenia bedg przekazywane wykonawcy w formacie
zgodnym z *.pdf, *.doc lub *.docx. Niemiej jednak Zamawiajgcy nie wyklucza, ze w pojedynczych
przypadkach tekst zostanie przekazany w formie papierowej.

Wykonawca wyznaczy do realizacji zamowienia ttumaczy posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze filologiczne
lub bedacych absolwentami uczelni ksztattujgcych ttumaczy oraz posiadajacych co najmniej roczne
doswiadczenie zawodowe w realizacji tlumaczen stanowigcych przedmiot zamoOwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji ttumaczy uczestniczacych w realizacji zamowienia.
Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajagcym watpliwosci dotyczgce nazewnictwa.
Wykonawca wyznaczy opiekuna (osobe do kontaktu z Zamawiajgcym).



