BURMISTRZ

MIASTA KETRZYN .
Krzysztof Heéman Zarzadzenie Nr 342/2007

Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 16 listopada 2007r.

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591, z p6zin. zm.), Burmistrz Miasta Ketrzyn
zarzadza co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r. w brzmieniu ustalonym
pézniejszymi zmianami wprowadza sie nastepujace zmiany;
1) W Rozdziale II. Struktura Organizacyjna Urzedu Miasta w § 5 ust. 1 pkt 12-13 otrzymuja
brzmienie:
»12) — Samodzielne stanowisko ds. wojskowych- Kierownik Kancelarii Tajnej- BW
13)- Samodzielne stanowisko ds. OC, BHP- BC”
2) W Rozdziale IV. Zadania i kompetencje Komoérek Organizacyjnych i Samodzielnych
Stanowisk w Urzedzie Miasta wprowadza sie nastepujace zmiany;
a) w § 12 pkt 43 otrzymuje brzmienie ;
»43) obsluga interesantéw Urzedu Miasta w zakresie informacji co do miejsca,
sposobu zatatwiania spraw objetych zadaniami Urzedu”
b) w § 12 na koncu dodaje sie¢ pkt 44 w brzmieniu;
» 44) Realizacja i nadzoér nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie informacji
niejawnych”
c) w § 22 dodaje sie na koncu po pkt 4 punkt 5 w brzmieniu;
» 9) Prowadzenie kancelarii tajnej”
d) w § 23 skresla sie pkt 3, a dotychczasowy pkt 4 otrzymuje oznaczenie ,3)”
§2
W Zalaczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn - Podziat
zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwem Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadza sie
nastepujace zmiany;
1) w § 1 ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie;

» 6) Samodzielnego stanowiska ds. OC, BHP”



2) w § 1 ust.3 pkt 8 otrzymuje brzmienie;
»8) Samodzielnego stanowiska ds. wojskowych- Kierownik Kancelarii Tajne;j”
3) w § 4 ust.4-5 otrzymuja brzmienie;
» 4. Glowny ksiegowy szkoél, gimnazjum, MOSIR:
1) wykonuje obowiazki Gtéwnego ksiegowego:
a) gimnazjum
b) szkot podstawowych
c) MOSiR-u
2) prowadzi rachunkowos§¢:
a) gimnazjum
b) szkot podstawowych
c) MOSiR-u
3) opracowuje plany finansowe jednostek, dla ktorych jest gtownym ksiegowym,
4) ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej
i rachunkowosci w zakresie ustalonym w ust. 4 pkt 1-3,
5) wykonuje obowiazki powierzone mu przez Skarbnika Miasta
5. Gléowny ksiegowy jednostek kultury i przedszkola:
1) wykonuje obowiazki Gléwnego ksiegowego:
- jednostek kultury
- przedszkola
2) prowadzi rachunkowos¢
- jednostek kultury
- przedszkola
3) opracowuje plany finansowe jednostek, dla ktérych jest gtownym ksiegowym,
4) ponosi odpowiedzialno§¢ za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej
i rachunkowosci w zakresie ustalonym w ust. 5 pkt 1-3,
5) wykonuje obowiazki powierzone mu przez Skarbnika Miasta.”
§3
Zatacznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r.
w brzmieniu nadanym Zarzadzeniami Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 35/2007 z dnia
13 lutego 2007; Nr 73/2007 z dnia 27 marca 2007- Schemat Organizacyjny Urzedu

Miasta Ketrzyn otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 listopada 2007r.



