
   

 
Dofinansowano ze środków Programu Współpracy Transgranicznej Litwa - Polska - Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007 -2013. 

Kętrzyn, dnia 19.11.2013r.   

Znak: ZIN.271.60.2013 

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
1. Nazwa i adres zamawiającego: 
1) Zamawiający:   Gmina Miejska Kętrzyn 
2) Adres:    11- 400 Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 
3) Telefon stacjonarny: tel. (0-89) 752-05–99 / fax (0-89) 752-05–31,  
4) Adres strony internetowej:  www.ketrzyn.com.pl  
5) Adres poczty elektronicznej:lt.pl.ru.ketrzyn.svetly@gmail.com  
6) Godziny urzędowania:  poniedziałek    - od 800  do  1600 

                         wtorek- piątek - od 730  do  1530 
7) NIP:    742-205-13-31  
8) REGON:  510743440 
 
2. Tryb udzielenia zamówienia: 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia nr ZIN.271.60.2013 prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego poniŜej 200.000 euro z zachowaniem zasad określonych w ustawie z dnia 29 
stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), 
zwaną dalej ustawą. 

2) Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 
a) Biuletyn Zamówień Publicznych na portalu internetowym Urzędu Zamówień Publicznych, 
b) strona internetowa BIP Zamawiającego:  
http://bip.warmia.mazury.pl/ketrzyn_gmina_miejska/zamowienia_publiczne/110/status/rodzaj/wzp/ 
c) tablica ogłoszeń w budynku Urzędu Miasta Kętrzyn. 

 
3. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Nazwa przedmiotu zamówienia: „Zorganizowanie i przeprowadzenie 3 tematycznych bloków 
szkoleniowych dla uczestników projektu „Miasta Kętrzyn i Svetly jako Transgraniczne 
Centra Kultury Fizycznej dzięki rozwojowi systemu usług społecznych związanych z 
integracją Grup wraŜliwych za pomocą aktywnej współpracy transgranicznej”. 

2) Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: 
 CPV   80.00.00.00-4   -   Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 CPV   60.17.20.00-4   -   Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą 
 CPV   55.30.00.00-3   -   Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
 CPV    66.51.21.00-3    -  Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków 
3) Przedmiot zamówienia: „Zorganizowanie i przeprowadzenie 3 tematycznych bloków 
szkoleniowych dla uczestników projektu „Miasta Kętrzyn i Svetly jako Transgraniczne 
Centra Kultury Fizycznej dzięki rozwojowi systemu usług społecznych związanych z 
integracją Grup wraŜliwych za pomocą aktywnej współpracy transgranicznej” obejmuje: 
a) organizację i przeprowadzenie trzech szkoleń 4- dniowych w zakresie: 

- pierwsze szkolenie (blok szkoleniowy) winno obejmować zagadnienia z zakresu pedagogiki 
społecznej, psychologii, psychoterapii uzaleŜnień stosowanej w pracy przy integracji grup wraŜliwych 
(osób wykluczonych) ze społeczeństwem, przemocy w rodzinie, w tym 2 dni szkolenia teoretycznego 
oraz 2 dni zajęć praktycznych (wizyt studyjnych); 
- drugie szkolenie (blok szkoleniowy) winno obejmować zagadnienia z zakresu rehabilitacji i 
fizjoterapii osób z chorobami wrodzonymi oraz osób, które wymagają rehabilitacji i fizjoterapii z 
powodu chorób nabytych i niepełnosprawności, która jest wynikiem wypadków, w tym 2 dni 
szkolenia teoretycznego oraz 2 dni zajęć praktycznych (wizyt studyjnych); 
- trzecie szkolenie (blok szkoleniowy)  obejmować winno zagadnienia z zakresu medycyny sportowej,  
profilaktyki  prowadzenia treningu oraz odpowiedniego przygotowania zawodnika do treningu, w tym 
2 dni szkolenia teoretycznego oraz 2 dni zajęć praktycznych (wizyt studyjnych). 

b) Zorganizowanie przewozu dla 90 uczestników szkolenia. 
c) Zapewnienie ubezpieczenia NNW dla uczestników szkolenia. 
d) Przygotowanie i udostępnienie sali wykładowej. 
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e) Zapewnienie trenerów, którzy będą posiadać niezbędne wykształcenie do przeprowadzenia kaŜdego 
z proponowanych tematów szkoleń. 

f) Zapewnienie materiałów szkoleniowych w formie materiałów biurowych (przybory piśmiennicze, 
notatnik), skryptów zawierających merytoryczną wiedzę przekazaną w trakcie szkoleń np. wydruk 
prezentacji multimedialnych oraz szczegółowy program szkolenia. 

g) Wydanie uczestnikom szkolenia zaświadczenia potwierdzającego udział w szkoleniu. 
h) Zapewnienie zakwaterowania uczestnikom szkolenia. 
i) Zapewnienie pełnego wyŜywienia kaŜdemu uczestnikowi szkolenia. 
j) Zapewnienie tłumaczenia tematycznych bloków szkoleniowych.  

4) Szczegółowe informacje i wymagania zostały ujęte w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia 
zawartym w załączniku nr 7  do SIWZ. 

5) Wykonanie przedmiotu zamówienia współfinansowane jest przez Unię Europejską ze środków Programu 
Współpracy Transgranicznej Litwa – Polska – Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa 
 i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013. 

6) Projekt został złoŜony w partnerstwie z Administracją Miasta Svetly (Obwód Kaliningradzki Federacji 
Rosyjskiej).  

 
4. Termin wykonania zamówienia: 

1)  Zamówienie winno zostać zrealizowane w terminie do 30.06.2014r.  
2)  Szkolenia winny być przeprowadzone w okresach: 
- pierwsze szkolenie (blok szkoleniowy) : styczeń – luty 2014 r.; 
- drugie szkolenie: (blok szkoleniowy) marzec 2014 r.; 
- trzecie szkolenie: (blok szkoleniowy) maj 2014 r. 
3) Szczegółowy harmonogram szkoleń opracowany zostanie przez Wykonawcę w porozumieniu z 
Zamawiającym oraz zatwierdzony przez Zamawiającego. 
 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków: 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania - Wykonawca musi być wpisany do rejestru instytucji 
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę 
instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 
października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 236 poz. 2365 
ze zm). 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia tj. Wykonawca musi wykazać, Ŝe w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeŜeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał co 
najmniej: 
3 usługi szkoleniowe, kaŜda dla min. 30 osób, trwająca min. 2 dni obejmująca swoim zakresem: 
a) szkolenie teoretyczne, 
b) szkolenie praktyczne obejmujące m.in. wizytę studyjną w ośrodku obejmującym grupy wraŜliwe,  
c) materiały szkoleniowe (np. notatniki, długopisy, papierowe wersje prezentowanych 
materiałów, w tym prezentacji), 
d)  zapewnienie lokalu do szkolenia, 
e) pełną usługę hotelową i gastronomiczną, 
w tym przynajmniej dwie usługi o wartości minimum 150.0000,00 zł. 

*Wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iŜ będzie dysponował wiedzą i doświadczeniem 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych wiedzy i doświadczenia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym  - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego 
warunku w tym zakresie i za spełnienie tego warunku uzna złoŜenie oświadczenia o spełnianiu 
warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy - zał. nr 2 do SIWZ. 

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które będą uczestniczyć w wykonywaniu 
zamówienia tj. Wykonawca musi wykazać, Ŝe dysponuje następującymi osobami: 
Pedagog społeczny – minimum jedna osoba legitymująca się min.: 
- wykształcenie wyŜsze kierunkowe;  
- wymagane co najmniej 2 letnie udokumentowane doświadczenie w pracy z osobami 
wykluczonymi społecznie lub zagroŜonymi takim wykluczeniem, 
-  uprawnienia trenerskie lub udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu min. 80 godzin 
szkoleń z zakresu wykluczenia społecznego; 
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Psycholog – minimum jedna osoba legitymująca się min.: 
- wykształcenie wyŜsze kierunkowe;  
- wymagane co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami wykluczonymi społecznie lub 
zagroŜonymi takim wykluczeniem,  
- uprawnienia trenerskie lub udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu min. 80 godzin 
szkoleń z zakresu wykluczenia społecznego; 
Specjalista rehabilitacji i fizjoterapii – minimum jedna osoba legitymująca się min.: 
- wykształcenie wyŜsze na poziomie magisterskim na kierunku rehabilitacji ruchowej lub 
fizjoterapii,  
lub  
- wykształcenie wyŜsze na poziomie magisterskim na kierunku wychowanie fizyczne oraz 
specjalizacja z rehabilitacji lub gimnastyki leczniczej,  
- wykształcenie wyŜsze zawodowe na poziomie licencjackim, na kierunku fizjoterapii lub 
rehabilitacji;  
- wymagane minimum 3 letnie doświadczenie w pracy z osobami, które wymagały rehabilitacji i 
fizjoterapii z powodu chorób wrodzonych, nabytych lub niepełnosprawności będącej skutkiem 
wypadku;  
- uprawnienia trenerskie lub  udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub zajęć 
dydaktycznych z zakresu swojej specjalizacji; 
Lekarz ortopeda– minimum jedna osoba legitymująca się min.:  
- wykształcenie wyŜsze medyczne  
oraz  
- specjalizacja z ortopedii,  
- uprawnienia trenerskie lub udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub zajęć 
dydaktycznych z zakresu diagnostyki i leczenia chorób i urazów narządu ruchu; 
Lekarz specjalista medycyny sportowej – minimum jedna osoba legitymująca się min.: 
- wykształcenie wyŜsze medyczne  
oraz  
- specjalizacja z medycyny sportowej;  
- uprawnienia trenerskie lub udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub zajęć 
dydaktycznych z zakresu specjalizacji z medycyny sportowej. 
Wykładowca ds. medycyny sportowej – minimum jedna osoba legitymująca się min.: 
- wykształcenie wyŜsze,  
- minimum roczne doświadczenie w pracy dydaktycznej z zakresu medycyny sportowej w 
strukturach organizacyjnych uczelni medycznej lub akademii wychowania fizycznego. 
*Wykonawca moŜe polegać na potencjale osobowym innych podmiotów niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iŜ będzie dysponował osobami niezbędnymi do wykonania 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnego 
potencjału na okres korzystania z niego przy wykonaniu zamówienia. 

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Wykonawca musi wykazać, Ŝe posiada środki finansowe lub 
zdolność kredytową na kwotę nie mniejszą niŜ 150 000 złotych. 
* Wykonawca moŜe polegać na zdolnościach finansowych innych podmiotów niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iŜ będzie dysponował zasobami niezbędnymi do 
realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

2) Ponadto o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 24 ustawy PZP. 

3) Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niŜ na dzień składania ofert, spełnienie 
warunków o których mowa w pkt. 5 ust. 1 SIWZ, i brak podstaw do wykluczenia  
z postępowania – pkt. 5 ust. 2 SIWZ, składając oświadczenia i dokumenty określone w pkt. 6 SIWZ. 

4) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
a) Ŝaden z Wykonawców nie moŜe podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy, 
b) warunki określone w ust. 1 lit. a) – e) musi spełniać przynajmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy 
Wykonawcy łącznie. 

5) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
 a) Zamawiający oceni, czy wykonawca spełnia warunki, o których mowa w ust. 1 i 2 na podstawie 

złoŜonych wraz z ofertą oświadczeń i w oparciu o przedłoŜone przez Wykonawców dokumenty, o których 
mowa w pkt. 6 SIWZ. 

 b) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na zasadzie: wykonawca 
spełnia/nie spełnia poszczególne warunki i będzie oparta na informacjach zawartych w dokumentach 
złoŜonych przez wykonawcę. 
c) Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złoŜyli wymaganych przez 
zamawiającego oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie: warunków udziału w 
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postępowaniu i wymagań określonych przez zamawiającego, lub którzy nie złoŜyli pełnomocnictw, albo 
którzy złoŜyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy 
złoŜyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złoŜenia w wyznaczonym terminie, chyba Ŝe mimo ich złoŜenia 
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby uniewaŜnienie postępowania. ZłoŜone na 
wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie wymagań określonych przez zamawiającego, nie 
później niŜ w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
d) JeŜeli wykonawca wykaŜe, Ŝe spełnienia warunki udziału w postępowaniu o których mowa w ust. 1, 
polegając na zasobach innych podmiotów niezaleŜnie od charakteru prawnego łączącego go nim 
stosunków, a nie udowodni, iŜ będzie dysponował zasobami niezbędnymi na czas realizacji części  
zamówienia,  zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o 
przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy PZP. 

 

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) W celu potwierdzenia, Ŝe wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 
czynności oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie ustawy PZP, zamawiający Ŝąda, aby 
wykonawca załączył do oferty: 
 a) oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Wzór 
oświadczenia stanowi zał. nr 2 do SIWZ. 
 b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na podstawie art. 24 ust. 1 
ustawy PZP. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3 do SIWZ.   

c) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku 
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

d) lista podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 
ustawy PZP, albo informacja o tym, Ŝe Wykonawca nie naleŜy do grupy kapitałowej. Wzór listy określony jest 
w załączniku nr 3a) do SIWZ. 
 
2) W celu potwierdzenia posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia, wykonawca przedłoŜy*:  

a) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych równieŜ wykonywanych, 
głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeŜeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie (z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane), o których mowa w pkt  4 SIWZ, wg 
wzoru określonego w załączniku nr 4 do SIWZ. 
b) dowody, Ŝe usługi zostały wykonane lub są wykonywane naleŜycie. 

Dowodami, o których mowa w lit. b) są: 
a) poświadczenie, z tym Ŝe w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych 
poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niŜ na 3 miesiące przed upływem terminu składania 
ofert; 
b) oświadczenie wykonawcy – jeŜeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca 
nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w lit a). 

Wykonawca, w miejsce poświadczeń, moŜe przedkładać dokumenty potwierdzające, Ŝe wykazane w 
wykazie usług - zał. Nr 4 do SIWZ usługi zostały wykonane naleŜycie, określone w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30.12.2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich moŜe Ŝądać zamawiający od 
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz.1817).  

W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi, wskazane w wykazie usług 
zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów. 
 W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, budzą wątpliwości zamawiającego lub gdy 
z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, Ŝe zamówienie nie zostało wykonane lub zostało 
wykonane nienaleŜycie, zamawiający moŜe zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz 
którego roboty budowlane, dostawy lub usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłoŜenie dodatkowych 
informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu. 
3) w celu potwierdzenia warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym Wykonawca 

dostarczy: 
a)  oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Wzór 
oświadczenia stanowi zał. nr 2 do SIWZ.   

4) w celu potwierdzenia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Wykonawca 
dostarczy: 
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a) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 5 do 
SIWZ. 

5) W celu potwierdzenia, Ŝe wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia wykonawca przedłoŜy*:  

a) informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającą wysokość 
posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, wystawionej nie wcześniej 
niŜ 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 
* W przypadku korzystania w zakresie pkt. 5 ust. 1 SIWZ z wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego, 

osób zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych, innych podmiotów – Wykonawca w takiej 
sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iŜ będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.  

 
Uwagi: 
1. W przypadku składania dokumentów, o których mowa powyŜej przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca ten ma obowiązek przedłoŜyć odpowiednie dokumenty zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 
19.02.2013r. w sprawie rodzaju dokumentów jakich moŜe Ŝądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. 
z 2013 r., Nr 231), tj. zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 6 ppkt. 1 lit. c) SIWZ - składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzający Ŝe nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości. Dokument ten powinien być wystawiony nie wcześniej niŜ 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
2. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub notariusza lub przez 
umocowanego przedstawiciela Wykonawcy, na kaŜdej zapisanej stronie kserokopii dokumentu. W przypadku składania elektronicznych dokumentów 
powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą waŜnego kwalifikowanego certyfikatu. 
3. Dokumenty składane w języku obcym naleŜy złoŜyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. Kopia tłumaczenia musi być 
poświadczona wg zasad określonych w pkt. 2 uwag.  
4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum, porozumienia na rzecz wspólnego wykonania 
zadania, itp.). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania: 

a) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, kaŜdy z Wykonawców wchodzący w skład konsorcjum oddzielnie musi 
przedstawić:   

• oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg załącznika nr 3 do SIWZ), 
• aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu 

do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej  
niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

• lista podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo informacja o tym, Ŝe 
Wykonawca nie naleŜy do grupy kapitałowej. Wzór listy określony jest w załączniku nr 3a) do SIWZ. 

W odniesieniu do pozostałych dokumentów konsorcjum moŜe złoŜyć jeden wspólny dokument, 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 
poszczególnych podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. referencje, protokoły odbioru, itp.) muszą być 
poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez te podmioty. 
b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, 
c) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego 
zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie 
moŜe wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłoŜone oddzielnie wraz z ofertą. Pełnomocnik (lider) zwraca się do zamawiającego z wszelkimi 
sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.  
d) treść pełnomocnictwa (umowy konsorcjum) powinna dokładnie określać zakres umocowania pełnomocnika (lidera Konsorcjum), oraz zawierać 
oświadczenia wszystkich członków konsorcjum o solidarnej odpowiedzialności za niewykonanie lub nienaleŜyte wykonanie zamówienia.  
e) JeŜeli oferta Wykonawców, o których mowa w pkt 4 Uwag zostanie wybrana, Zamawiający  zaŜąda przed zawarciem umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców, zawierającą w swej treści, co najmniej 
następujące postanowienia:  
- zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu  oraz 
ich solidarną odpowiedzialność wszystkich członków konsorcjum za realizację zamówienia, 
- wskazanie pełnomocnika konsorcjum, 
- określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
- czas obowiązywania umowy, który nie moŜe być krótszy niŜ okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji 
jakości/rękojmi.  
- zakaz zmiany członków konsorcjum wspólnie realizującego dane zamówienia publiczne w trakcie jego realizacji. 
 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a takŜe 
wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami: 

1) Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami – oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą 
elektroniczną, jednakŜe w przypadku przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną, naleŜy 
niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania na Ŝądanie jednej ze stron, 

2) Wykonawca moŜe zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie 
udzieli wyjaśnień, nie później niŜ na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 
warunkiem, Ŝe wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później 
niŜ do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
Jednocześnie dla usprawnienia udzielania powyŜszych wyjaśnień Zamawiający prosi o przesyłanie 
równieŜ w wersji elektronicznej treści pytań Wykonawcy na adres: lt.pl.ru.ketrzyn.svetly@gmail.com . 

3) JeŜeli zamawiający przedłuŜy termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania 
wniosków, zapytań do SIWZ. 

4) Zamawiający przekaŜe treść wyjaśnienia jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano 
SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeŜeli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, 
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zamieści je na tej stronie. 
5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaŜe niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym 
przekazano SIWZ. KaŜda wprowadzona zmiana staje się częścią tej specyfikacji. 

6) osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami jest Michał Krasiński, tel. 665 549 155, 
e-mail: lt.pl.ru.ketrzyn.svetly@gmail.com. 
 

8. Wymagania dotyczące wadium: 

1) Zamawiający wymaga wniesienia wadium, 
2) wadium w wysokości 3.000,00 zł (trzy tysiące zł 00/100) naleŜy wnieść przed upływem terminu na 

składanie ofert, 
3) Wadium moŜe być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  

a) pieniądzu, 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym Ŝe 

poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pienięŜnym, 
c) gwarancjach bankowych, 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 

listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, 
poz. 275, z późn. zm.). 

4) wadium wnoszone w pieniądzu naleŜy wpłacić przelewem na następujący rachunek bankowy: Pekao SA 
nr konta  94 1240 5598 1111 0000 5032 0624 z dopiskiem (tytuł postępowania, którego wadium dotyczy) 
w terminie do dnia 28.11.2013r. do godz. 1500, a kopię dowodu wpłaty dołączyć do oferty. Za termin 
wniesienia wadium uwaŜa się datę wpłynięcia środków na konto wskazane przez Zamawiającego. 
Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

5) wadium w pozostałych formach naleŜy wnieść w oryginale wraz z ofertą, przy czym naleŜy je dołączyć 
w sposób umoŜliwiający późniejszy zwrot.  

6) Wadium musi obejmować cały okres związania ofertą.  
7) Wadium wniesione przez jednego ze wspólników konsorcjum uwaŜa się za wniesione prawidłowo.  
8) Wadium składane w formie innej niŜ pieniądz musi zawierać klauzule gwarantujące bezwarunkową 

wypłatę na rzecz zamawiającego w przypadku wystąpienia okoliczności wymienionych w art. 46 ust. 4a i 
ust. 5 ustawy. 
Okoliczności te muszą zawierać sytuacje określone: 
1) w art. 46 ust. 4a ustawy Pzp, tj. jeŜeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 

26 ust. 3 ustawy Pzp nie złoŜył dokumentów lub  oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 
Pzp, lub pełnomocnictw, chyba Ŝe udowodni, Ŝe wynika to z przyczyn nie leŜących po jego stronie 

2) w art. 46 ust. 5 ustawy Pzp, tj.: jeŜeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych 

w ofercie; 
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy; 
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemoŜliwe z przyczyn 

leŜących po stronie Wykonawcy. 
9) Wykonawca, którego oferta nie będzie zabezpieczona wadium wniesionym we właściwej formie, terminie 

i kwocie zostanie wykluczony z przedmiotowego postępowania.  
10) Zamawiający zwróci lub zatrzyma wadium zgodnie z art. 46 ustawy. 
 
9. Termin związania ofertą: 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego moŜe przedłuŜyć termin związania ofertą, z 

tym Ŝe zamawiający moŜe tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
zwrócić się do wykonawców o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o oznaczony okres, nie 
dłuŜszy jednak niŜ 60 dni. 

3) Odmowa wyraŜenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. 
4) PrzedłuŜenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłuŜeniem okresu 

waŜności wadium albo, jeŜeli nie jest to moŜliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłuŜony okres 
związania ofertą. 
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5) JeŜeli przedłuŜenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, 
obowiązek wniesienia wadium lub jego przedłuŜenie dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza. 

6) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
10. Opis sposobu przygotowywania ofert: 

1) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
załączników do SIWZ winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich treści. 

2) treść złoŜonej oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia;   
3) ofertę naleŜy przygotować w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i 

czytelną techniką, 
4) ofertę składa się w formie pisemnej, pod rygorem niewaŜności, 
5) formularz oferty i załączniki do oferty, zawierające jakąkolwiek treść, muszą być podpisane przez 

osobę/osoby upowaŜnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, upowaŜnienie powinno 
być dołączone do oferty, o ile nie wynika z dokumentów do niej załączonych, 

6) wszystkie dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub notariusza lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy 
z zastrzeŜeniem lit. a) i b): 
a) pełnomocnictwa, o którym mowa w ppkt 7 oraz inne pełnomocnictwa określające uprawnienia 
wskazanym w nich osobom do podpisania oferty, muszą być przedstawione w formie oryginału, lub kopii 
uwierzytelnionej przez mocodawców/ę lub notariusza. Przyjmuje się, Ŝe udzielone pełnomocnictwo 
upowaŜnia do poświadczania kopii innych dokumentów składanych wraz z ofertą, w wyłączeniem 
pełnomocnictwa.  
b) w przypadku  korzystania w zakresie pkt. 5 ust. 1 SIWZ z wiedzy i doświadczenia, potencjału 
technicznego, osób zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych, innych 
podmiotów – pisemne zobowiązanie podmiotów trzecich  do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia winno być złoŜone w 
oryginale.  

7) Oferta musi zawierać: 
a) wypełniony formularz oferty – zał. nr 1 do SIWZ, 
b) dowód wniesienia wadium, 
c) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu (wymienione w pkt 6 SIWZ),  
d) pełnomocnictwo dla osoby, występującej w imieniu wykonawcy, uwzględniające szczegółowy zakres 

i okres obowiązywania, wskazujące, Ŝe osoba posiada uprawnienia do podpisywania zobowiązań w 
imieniu wykonawcy- (jeŜeli zostało udzielone). Pełnomocnictwo legitymuje pełnomocnika do 
wykonywania czynności prawnych w imieniu mocodawcy, zatem jego zakres i okres obowiązywania 
powinien być wyraźnie i precyzyjnie określony.  

e) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, podpisane przez wszystkich wykonawców ubiegających się 
wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym ustanowionego wykonawcę – pełnomocnika (w przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie) – do pełnomocnictwa naleŜy dołączyć dokumenty 
potwierdzające, Ŝe osoby podpisujące pełnomocnictwo są uprawnione do składania oświadczeń woli 
w imieniu danego wykonawcy, 

8) wszelkie zmiany (np. poprawki, przekreślenia, dopiski, itp.) w tekście oferty muszą być parafowane 
własnoręcznie przez osobę/osoby upowaŜnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, 
cyfry naleŜy przekreślić i obok napisać prawidłowo, odpowiednio parafując i datując - w przeciwnym 
wypadku zmiany nie będą uwzględniane. 

9) Zamawiający informuje, iŜ zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane 
w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z 
wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niŜ w terminie składania ofert lub wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu zastrzegł, Ŝe nie mogą być one udostępniane. Przez tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości 
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działanie w celu 
zachowania ich poufności. 

10) W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
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przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeŜone jako 
tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złoŜone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z 
oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych 
elementów oferty w sposób niebudzący wątpliwości, które spośród zawartych w ofercie informacji 
stanowią taką tajemnicę. Strony zawierające informacje, o których mowa w zdaniu poprzednim, winny 
być oddzielnie ze sobą połączone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron 
oferty. 

11) Zgodnie z art. 8 ust. 3 z związku z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca nie 
moŜe zastrzec informacji dotyczących ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania zamówienia, 
okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

12) kaŜdy wykonawca moŜe złoŜyć jedną ofertę, 
13) koszty przygotowania i złoŜenia oferty ponosi wykonawca, 
14) opis sposobu złoŜenia oferty: 

a) ofertę wraz z kompletem dokumentów i oświadczeń określonych w SIWZ naleŜy złoŜyć w kopercie 
(opakowaniu), która ma być zabezpieczona w sposób uniemoŜliwiający odczytanie jej zawartości 
bez uszkodzenia opakowania. Kopertę naleŜy  zaadresować w następujący sposób: 

 
GMINA MIEJSKA KĘTRZYN 

 11-400 Kętrzyn,  ul. Wojska Polskiego 11 
OFERTA NA PRZETARG NIEOGRANICZONY 

 „Zorganizowanie i przeprowadzenie 3 tematycznych bloków szkoleniowych dla uczestników 
projektu „Miasta Kętrzyn i Svetly jako Transgraniczne Centra Kultury Fizycznej dzięki 

rozwojowi systemu usług społecznych związanych z integracja Grup wraŜliwych za pomocą 
aktywnej współpracy transgranicznej” 

Nie otwierać przed 28.11.2013 r. godz. 15.30 

b) koperta oprócz opisu j/w powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy. 
15) W przypadku złoŜenia oferty w innej formie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 
jej przedwczesne otwarcie. 

16) Wykonawca moŜe, przed upływem terminu do składania ofert, wprowadzić zmiany, poprawki, 
modyfikacje i uzupełnienia do złoŜonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiający otrzyma pisemne 
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem składania ofert. Czynności 
zmiany oferty dokonać moŜe wyłącznie osoba uprawniona do działania w imieniu wykonawcy. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złoŜone wg takich samych wymagań, jak składana 
oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem „ZMIANA OFERTY”.  

17) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert, wycofać złoŜoną przez siebie ofertę, 
pod warunkiem, ze Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed terminem 
składania ofert. Czynności wycofania oferty dokonać moŜe wyłącznie osoba uprawniona do działania w 
imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złoŜone wg takich samych wymagań, 
jak składana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”. Do powiadomienia 
winien być załączony dokument, z którego wynikałoby upowaŜnienie osoby składającej oświadczenie o 
wycofaniu oferty do działania w imieniu wykonawcy. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą 
otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu, iŜ oświadczenie o wycofaniu oferty złoŜyła osoba 
uprawniona do działania w imieniu wykonawcy, Zamawiający nie dokona otwarcia oferty wycofanej. 
Oferta wycofana zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.   

18) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie 
zwrócone Wykonawcom. 

19) Ofertę moŜna składać osobiście lub przesyłać pocztą za potwierdzeniem odbioru na adres 
Zamawiającego. W takim przypadku za termin złoŜenia ofert uznaje się datę i godzinę potwierdzenia 
odbioru przesyłki przez Zamawiającego. 
 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

1) miejsce i termin składania ofert: w siedzibie Zamawiającego – Urząd Miasta, 11-400 Kętrzyn, ul. Wojska 
Polskiego 11, w Punkcie Informacyjnym (parter Urzędu) , w terminie do 28.11.2013r. do godz. 1500, 

2) miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiającego, – Urząd Miasta, 11-400 Kętrzyn, ul. Wojska 
Polskiego 11, pokój nr 108, w dniu  28.11.2013r. do godz. 1530. 

3) Otwarcie ofert jest jawne.  
4) Kolejność otwierania ofert będzie zgodna z kolejnością rejestracji ich wpłynięcia do Zamawiającego.  
5) Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  
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6) Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a takŜe informacje 
dotyczące ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.  

7) W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, Zamawiający na jego wniosek przekaŜe 
niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.  

8) W toku badania i oceny ofert zamawiający moŜe Ŝądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złoŜonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów, poprawi oczywiste 
omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ.  

 
12. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1) Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonywaniem 
przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, w 
tym równieŜ obowiązujący podatek od towarów i usług VAT. 

2) Cenę naleŜy skalkulować z uwzględnieniem wszystkich czynników mających na nią wpływ, które są 
niezbędne dla prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności: 

a) związanych z zabezpieczeniem odpowiednich pomieszczeń do przeprowadzenia szkoleń; 
b) przygotowania dla uczestników wszelkich niezbędnych materiałów dydaktycznych, w tym 

materiałów wymaganych przez zamawiającego; 
c) wykorzystania w trakcie prowadzonych zajęć sprzętu, maszyn i urządzeń niezbędnych do 

realizacji zajęć; 
d) ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w 

związku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia; 
e) wynagrodzenia osób prowadzących zajęcia; 
f) kosztów osób związanych z obsługą szkoleń (jeśli dotyczy); 
g) kosztów związanych z zapewnieniem wyŜywienia, noclegów,  
h) przygotowania dla uczestników warsztatów, zaświadczeń o ukończeniu szkolenia 
i) i inne wskazane w niniejszej SIWZ wraz z załącznikami. 

7) Cena winna być podana cyfrowo w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.  

8) Ceny w ofercie naleŜy zaokrąglać do dwóch miejsc po przecinku z zasadą, Ŝe trzecia i czwarta cyfra 
po przecinku jest liczbą równą lub mniejszą od ….0,0049 - całą liczbę naleŜy zaokrąglić „w dół”, 
natomiast, gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbą równą lub większą od ….0,0050 - całą 
liczbę naleŜy zaokrąglić „do góry”.  

9) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia naleŜy przedstawić w formularzu oferty stanowiącym 
zał. nr 1 do SIWZ. 

 
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
a)  Całkowita cena brutto – 60%. 
b)  Doświadczenie wykonawcy – 40 % 

 

L.p. Kryterium 
Liczba   punktów 

(waga) 

1 Całkowita cena brutto 60 

2 Doświadczenie wykonawcy 40 

 RAZEM 100 
 
2) Ocena kryterium „Całkowita cena brutto” Wykonawca moŜe otrzymać 60 pkt. NajwyŜszą liczbę punktów 

otrzyma oferta zawierająca najniŜszą całkowitą cenę brutto, a kaŜda następna według poniŜszego 
wzoru: 

                                                                      NajniŜsza cena 
Liczba punktów oferty ocenianej =  -------------------------------------  X 60 punktów 
                                                                  Cena oferty ocenianej 
 
3) Ocena kryterium „Doświadczenie wykonawcy" Wykonawca moŜe otrzymać 40 pkt.  
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Zamawiający w ramach tego kryterium dokona oceny wykazu usług przedstawionych przez Wykonawcę. Za 
kaŜda dodatkową usługę szkoleniową (poza trzema wykazanymi jako spełnienie warunku udziału w 
postępowaniu) Zamawiający przyzna punkty w sposób następujący: 
 
1-2 dodatkowych usług – 5 punków, 
3-4 dodatkowych usług - 10 punktów, 
5-6 dodatkowych usług – 30 punktów, 
7 i więcej dodatkowych usług – 40 punktów  
 

Definicja dodatkowej usługi szkoleniowej- usługa szkoleniowa dla min. 30 osób o wartości minimum 
150.0000,00 zł, trwająca min. 2 dni obejmująca swoim zakresem: 
a) szkolenie teoretyczne 
b) szkolenie praktyczne obejmujące m.in. wizytę studyjną w ośrodku obejmującym grupy wraŜliwe  
c) materiały szkoleniowe (np. notatniki, długopisy, papierowe wersje prezentowanych materiałów, w tym 
prezentacji) 
d)  zapewnienie lokalu do szkolenia 
e) pełną usługę hotelową i gastronomiczną.  

4) W ramach powyŜszego kryterium Zamawiający przyzna punktację tylko za doświadczenie własne 
Wykonawcy, co oznacza, Ŝe nie przyzna punktacji za doświadczenie podmiotu trzeciego. 

5) Łączna liczba pkt uzyskanych w ramach powyŜszych kryteriów wyraŜa się wzorem: 

łączna liczba punktów oferty ocenianej = łączna liczba pkt u ramach kryterium: cena + łączna 
liczba pkt w ramach kryterium: doświadczenie wykonawcy 

6) Zamawiający zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokrąglenia wyników do dwóch miejsc po przecinku. 
7) Zamawiający  udzieli  zamówienia Wykonawcy,   którego  oferta uzyskała największą liczbę punktów. 
 
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy złoŜyli 
oferty. 
2. W zawiadomieniu Zamawiający poinformuje wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), 
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złoŜyli oferty,  
a takŜe punktację przyznaną ofertom w kaŜdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 
2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne – jeŜeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu 
nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę; 
4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po którego upływie umowa w sprawie 
zamówienia publicznego moŜe być zawarta. 

3. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z 
dokumentów dołączonych do oferty.  
4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niŜ 5 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeŜeli zawiadomienie to zostało przesłane w 
sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo 10 dni- jeŜeli zostało przesłane w inny sposób, nie 
później jednak niŜ przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeŜeniem wystąpienia okoliczności z art. 
94 ust. 2 ustawy PZP. 
5. JeŜeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy, zamawiający moŜe 
wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i 
oceny, chyba Ŝe zachodzą przesłanki uniewaŜnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy 
PZP. 
 
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy: 

1) Wykonawca przed podpisaniem umowy wniesie zabezpieczenie naleŜytego wykonania umowy w 
wysokości 5 % ceny całkowitej podanej w ofercie, 
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2) Zabezpieczenie moŜe być wniesione wg wyboru wykonawcy w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub 
poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej – poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem 
pienięŜnym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez 
podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej 
Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.), 

3) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu naleŜy wpłacić przelewem na następujący rachunek bankowy: 
Pekao SA nr konta  94 1240 5598 1111 0000 5032 0624 z dopiskiem (tytuł postępowania, którego 
zabezpieczenie naleŜytego wykonania umowy dotyczy). 

4) Zabezpieczenie wnoszone w formie poręczeń/gwarancji naleŜy złoŜyć Zamawiającemu przed podpisaniem 
umowy w formie oryginału. 

5) Poręczenie/gwarancja musi zawierać klauzulę o nieodwołalności oraz zapewnić bezwarunkową 
wypłatę przez Gwaranta(Poręczyciela) na pierwsze Ŝądanie Zamawiającego kwoty zabezpieczenia, w 
wysokości wskazanej w Ŝądaniu. Treść poręczenia/gwarancji nie moŜe zawierać warunków 
ograniczających zaspokojenie z gwarancji wierzytelności np. wyłączenie z zaspokojenia kar 
umownych i odsetek, gwarantowanie zapłaty jedynie bezspornych naleŜności, itp. 
Zamawiający odmówi podpisania umowy w sytuacji, gdy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
poręczenie/gwarancje zawierającą wskazane wcześniej ograniczenia. Zamawiający ma prawo Ŝądania 
kwot do wysokości wartości zabezpieczenia.  

6) Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia rozliczenia wykonania 
przedmiotu umowy i uznania przez Zamawiającego usługi za naleŜycie wykonaną. 

 
16. Istotne postanowienia umowy: 

Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową w sprawie zamówienia publicznego, istotne 
dla zamawiającego postanowienia, w tym wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienaleŜytego 
wykonania umowy, określa załącznik nr 6 SIWZ – istotne postanowienia umowy. 
 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej: 

1) W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy PZP – 
„Środki ochrony prawnej”. 

2) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest 
zobowiązany na podstawie ustawy PZP. 

3) W niniejszym postępowaniu, w myśl art. 180 ust. 2 ustawy PZP,  odwołanie przysługuje wyłącznie 
wobec czynności: 
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c)    odrzucenia oferty odwołującego. 

4) Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia- jeŜeli zostały przesłane w sposób określony w 
art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo w terminie 10 dni - jeŜeli zostały przesłane w inny sposób. 

5) Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a poniewaŜ postępowanie jest prowadzone w 
trybie przetargu nieograniczonego, takŜe wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

6) Odwołanie wobec czynności innych niŜ określone w ust. 2 i 3 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu naleŜytej staranności moŜna było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

7) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej 
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą waŜnego kwalifikowanego 
certyfikatu. 

8) Odwołanie winno być opłacone wpisem. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do 
wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania. 

9) Wykonawca moŜe w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego 
o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której 
jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 
ust. 2 ustawy PZP. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza 
czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w 
ustawie dla tej czynności. Na czynności wymienione w zdaniu poprzedzającym nie przysługuje 
odwołanie, z zastrzeŜeniem art. 180 ust. 2 ustawy PZP.  
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10) Pozostałe informacje o środkach ochrony prawnej, w tym o formie i niezbędnych elementach 
odwołania oraz procedurze postępowania odwoławczego określają przepisy zawarte w dziale VI ustawy 
PZP – „Środki ochrony prawnej”. 

 
18.Opis części zamówienia, jeŜeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza moŜliwości składania ofert częściowych. 
 
19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową: 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej. 

20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających: 

Zamawiający nie dopuszcza moŜliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
 
21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe: 

Zamawiający nie dopuszcza moŜliwości składania ofert wariantowych. 
 
22. Adres poczty elektronicznej zamawiającego: 

lt.pl.ru.ketrzyn.svetly@gmail.com   
 
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
zamawiającym a wykonawcą: 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 
 
24. Aukcja elektroniczna: 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

25. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu: 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

26. Informacja o podwykonawcach: 
1) Zamawiający dopuszcza do udziału w przedmiocie zamówienia podwykonawców, za wyjątkiem części 

szkoleniowo-edukacyjnej.  
2) Zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy PZP Zamawiający Ŝąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części 

zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 
 

 

                   Zatwierdził:  
  

         Burmistrza Miasta Kętrzyn 

             (-) Krzysztof Hećman 

 

  
 
Załączniki do SIWZ: 
1. formularz oferty- zał. nr 1,  
2. wzór oświadczenia zgodnego z art.22 ust.1 ustawy PZP – zał. nr 2, 
3. wzór oświadczenia zgodnego z art. 24 ust. 1 ustawy PZP- zał. nr 3, 
4. wzór listy podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo 

informacja o tym, Ŝe Wykonawca nie naleŜy do grupy kapitałowej - zał. nr 3a); 
5. wzór wykazu wykonanych usług- zał. nr 4 
6. wzór osób -  zał. nr 5 
7. istotne postanowienia umowy - zał. nr 6 
8. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia- zał. nr 7 

 
 
 


