Zalacznik Nr 6

do Zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Miejskiej Ketrzyn

TERMINARZ ZWIAZANY Z FUNKCJONOWANIEM KONTROLI ZARZADCZEJ

B w ., Do kogo
L.p. Czynnosé Data realizacji skiadany
Odpowiedzialny : Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Plan dziatalnosci wg wzoru do 31 grudnia roku
1. | okreslonego w zatgczniku nr 2 do poprzedzajacego rok Koordynator
Zasad kontroli zarzadczej budzetowy
Rejestr ryzyka : identyfikacja i ocena
ryzyka w odniesieniu do do 31 grudnia roku
2. | zaplanowanych celéw i zadan wg poprzedzajacego rok Koordynator
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2 | budzetowy
do Procedury zarzadzania ryzykiem
Ankieta samooceny wg wzoru . .
3. | okreslonego w zatgczniku nr 8 do dokil grudnia kazdego Koordynator
Zasad kontroli zarzadczej o
Podsumowanie wynikéw z ankiet
samooceny podlegtych pracownikow
Wraz Z propozycj ami udoskonalenia | 44 31 stycznia kazdego
4. | kontroli zarzadczej roku Koordynator
UWAGA : do podsumowania nalezy
dolgczy¢ ankiety samooceny kontroli
zarzqdczej podleglych pracownikow.
Sprawozdanie z realizacji Planu
;| i PO B o5 s ez | Koontat
okreslonego w zataczniku nr 11 do roku
Zasad kontroli zarzadczej
Roczne sprawozdanie z realizacji do 28 lutego roku
Planu dziatalnosci na dany rok w nastepujacego po roku
6. wzoru okreslonego w zahi:zniku%lr 3 ktérz{g)ojgotffczl})f Koordynator
do Zasad kontroli zarzadczej sprawozdanie
Ocena ka w odniesieniu do
celow ir;,zzllaﬂ komorki do 38 h{tego roku K
7. | organizacyjnej za rok poprzedni wg E?S <P ujgc:go po Toku Koordynator
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 orego cotyczy
do Procedury zarzadzania ryzykiem Sprawozdanic
Informacja o stanie kontroli
zarzadczej w komoree do 28 lqtego roku K
8. | organizacyjnej Urzedu wg wzoru lr(l?s tep uj(qicego po ToXu Koordynator
okreslonego w zataczniku nr 4 do orego ot}fczy
Zasad kontroli zarzadczej sprawozdanie
Informacje o zaistnieniu w trakcie nu?Z\iv%ogz.me B
9. | roku zmian w Planie dzialalnosci i najpoznie) w ciggu 14 Koordynator

Rejestru ryzyka

dni od zmiany
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Odpowiedzialny : Pracownik Urzedu

Ankieta samooceny wg wzoru

okreslonego w zataczniku nr 7 do do 31 grudnia kazdego Bezposredni

Zasad kontroli zarzadczej roku przetozony
Odpowiedzialny : Koordynator kontroli zarzadczej

Zbiorcze zestawienie planow do 15 stycznia kazdego | Sekretarz Miasta

dziatalnosci

roku — akceptacja

do 20 stycznia kazdego
roku - zatwierdzenie

Burmistrz Miasta

Raport podsumowujacy wyniki z
przeprowadzonej samooceny
kontroli zarzadczej za rok poprzedni
w Urzedzie Miasta

do 15 marca roku
nastepujacego po roku
ktorego dotyczy
sprawozdanie —
weryfikacja/akceptacja

do 30 marca roku
nastepujgcego po roku
ktorego dotyczy
sprawozdanie

Sekretarz Miasta

Burmistrz Miasta

Zbiorcze sprawozdanie z realizacji
Planu dziatalno$ci za dany rok dla

do 30 marca roku
nastepujacego po roku

Burmistrz Miasta

Urzedu Miasta Ketrzyn ktorego dotyczy
sprawozdanie
Raport z analizy funkcjonowania do 15 marca roku Sekretarz Miasta
kontroli zarzadczej w Urzedzie nastepujgcego po roku
wedlug wzoru okreslonego w ktorego dotyczy
zalgczniku nr 10 do Zasad kontroli sprawozdanie — do
zarzadczej akceptacji

do 30 marca roku
nastepujacego po roku
ktérego dotyczy
sprawozdanie — do
zatwierdzenia

Burmistrz Miasta

Projekt Informacji o stanie kontroli
zarzadczej w Urzedzie za rok
poprzedni wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 4 do
Zasad kontroli zarzadczej

do 30 marca roku
nastepujacego po roku
ktérego dotyczy
sprawozdanie

Burmistrz Miasta

Zbiorcze zestawienie ze ztozonych
Oswiadczen o stanie kontroli
zarzqgdczej

do 15 kwietnia
kazdego roku

Burmistrz Miasta

_Odpowiedzialny : Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej
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Plan dziatalno$ci wg wzoru

do 31 grudnia roku

zalaczniku nr 10 do Zasad kontroli

ktorego dotyczy

okreslonego w zatgczniku nr 2 do poprzedzajacego rok Koordynator
Zasad kontroli zarzadczej budzetowy
Rejestr ryzyka : identyfikacja i ocena
| ryzyka w odniesieniu do do 31 grudnia roku
zaplanowanych celow i zadan wg poprzedzajgcego rok Koordynator
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 | budzetowy
do Procedury zarzadzania ryzykiem
Sprawozdanie z realizacji Planu
dzia%alno's'ci za I p6lrocze danego do 31 lipca kazdego
roku budzetowego wedtug wzoru Koordynator
. . roku
okreslonego w zalgczniku nr 11 do
Zasad kontroli zarzadczej
Roczne sprawozdanie z realizacji do 31 marca roku
Planu dzialalnosci na dany rok wg nastepujacego po roku
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 | ktérego dotyczy Koordynator
do Zasad kontroli zarzadczej sprawozdanie
Oswiadczenie o stanie kontroli do 31 marca roku
zarzgdczej wg wzoru okreslonego w | nastepujacego po roku
zalgczniku nr 5 do Zasad kontroli ktérego dotyczy Koordynator
zarzadczej sprawozdanie
Raport z analizy ﬁ}nkcfjonowania do 31 marca roku
kontroli zarzadczej w jednostce .
wedtug wzoru okreslonego w nastgpujacego po roku Koordynator

zarzadeze] sprawozdanie
Informacja o :
» wynikach kontroli
zewngtrznych Burmistrz Miasta
przeprowadzonych w niezwlocznie

jednostce (wszystkie protokoly z
kontroli zewnetrznych przekazywaé
do wiadomo$ci Burmistrza Miasta,
ktory po dekretacji przekaze je
audytorowi wewngtrznemu),

> zaistnieniu w trakcie roku
ryzyka/ sytuacji, ktére mogg
mie¢ wplyw na realizacje
planu dziatalnosci

najpozniej w ciggu 14
dni od zmiany

Koordynator
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