BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie Nr 73/2024
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 02 kwietnia 2024 roku

w sprawie Kontroli Zarzadczej w Gminie Miejskiej Ketrzyn

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U.z 2023 r., poz. 1270 zm. : Dz. U. z 2023 r. poz. 497, 1273, 1407, 1639, 1641, 1872,
Dz. U. z 2024 r. poz. 1429) oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2 2023 r., poz. 40 z p6z.zm. zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 572, 1463, 1688)
zarzadzam, co nastepuje :

§1.

1. Wprowadza si¢ zasady organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miasta Ketrzyn i miejskich jednostkach organizacyjnych, w tym :

1) Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Miejskiej Ketrzyn,
stanowigce zalacznik Nr 1 do zarzadzenia,

2) Procedure¢ zarzadzania ryzykiem w Urzg¢dzie Miasta Ketrzyn stanowigca
zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

2. Kontrola zarzadcza w Gminie Miejskiej Ketrzyn funkcjonuje na dwdch poziomach:

1) | poziom — kontrola zarzadcza :

a. w Urzedzie Miasta Ketrzyn za funkcjonowanie, ktorej odpowiada
Burmistrz Miasta realizowana jest przez kierownikow komorek
organizacyjnych Urzedu oraz samodzielne stanowiska w ramach
posiadanych kompetencji wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta,

b. w miejskich jednostkach organizacyjnych, za funkcjonowanie, ktorej
odpowiadaja kierownicy tych jednostek.

2) 1l poziom — kontrola zarzadcza na poziomie Gminy jako jednostki samorzadu
terytorialnego, za funkcjonowanie, ktorej odpowiada Burmistrz Miasta, przy
czym kontrola ta realizowana jest przez:

a. Zastepce Burmistrza Miasta, Sekretarza oraz Skarbnika Miasta —
zgodnie z podzialem kompetencji 1 zadan,

b. kierownikow lub pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta — zgodnie z przypisanymi im odrebnymi regulacjami
kompetencjami i zadaniami — w zakresie w jakim sprawuja nadzor lub
kontrolg nad dziatalno$cig miejskich jednostek organizacyjnych.

3. Podmioty realizujace kontrole zarzadcza na poszczegolnych poziomach szczegdtowo
okreslono w Zasadach kontroli zarzadcze;.

0 AW @

ul. Wojska Polskiego 11 Tel. +48 89 752 05 20 www.miastoketrzyn.pl
11-400 Ketrzyn Fax +48 89 752 05 31 umketrzyn(@miastoketrzyn.pl



BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

§2.

1. Zobowigzuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Ketrzyn oraz

kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych do:
1) zapoznania podlegtych pracownikéw ze :

a. Standardami kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
zawartymi w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansoéw z dnia 16 grudnia
2009 r. (Dz. Urz. MF z 2009 r., nr 15, poz. 84),

b. Szczegblowymi wytycznymi w zakresie samooceny kontroli
zarzadczej dla jednostek sektora finansow publicznych zawartymi
w Komunikacie Nr 3 Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r.
w sprawie szczegotowych (Dz. Urz. MF z 2011 r., Nr 2, poz. 11),

c. Szczegbélowymi wytycznymi dla sektora finansow publicznych
w zakresie planowania 1 zarzadzania ryzykiem zawartymi
w Komunikacie Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r.
(Dz. Urz. MF z 2012 r., poz. 56),

d. trescig niniejszego zarzadzenia, w tym stanowigcymi jego zasadnicze
czesci : Zasadami kontroli zarzadczej oraz Procedura zarzadzania
ryzykiem.

2) zapewnienia realizacji niniejszego zarzadzenia, przy uwzglednieniu standardow
1 wytycznych, o ktorych mowa w pkt 1.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych do:

1) zorganizowania, wdrozenia i zapewnienia adekwatnego, skutecznego i efektywnego
systemu kontroli zarzadczej w kierowanych przez siebie jednostkach,
uwzgledniajacego ich specyfike i1 charakter, a takze wymogi zawarte w Zasadach
kontroli zarzadczej oraz innych wymienionych w ust. 1 pkt 1 standardach oraz
szczegotowych wytycznych,

2) przedkiadania okreslonych w Zasadach kontroli zarzadczej dokumentow, zgodnie
z ustalonymi zasadami i terminami.

3. Zobowiazuje si¢ Zastgpce Burmistrza Miasta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta,
kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Ketrzyn oraz samodzielne
stanowiska do skutecznej 1 efektywnej realizacji kontroli zarzadczej w ramach ich
wlasciwosci  oraz biezacego informowania kierownikéw innych komorek
organizacyjnych lub osob petnigcych stosowne funkcje o okolicznos$ciach, ktore moga
lub maja wptyw na realizacje¢ kontroli zarzadczej w innych komorkach organizacyjnych
lub kontroli zarzadczej na poziomie II.

§ 3.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢, z zastrzezeniem ust. 2, w zakresie posiadanych
uprawnien 1 obowigzkow: Zastepcy Burmistrza Miasta, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta, kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ketrzyn
(w rozumieniu okreSlonym w § 2 Zasad kontroli zarzadczej) oraz kierownikom
miejskich jednostek organizacyjnych i samodzielnym stanowiskom.
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2. Uprawnienia i obowiazki dotyczace funkcjonowania kontroli zarzagdczej na okres§lonym
stanowisku lub w zwiagzku z pekliong funkcjg ustala si¢ zgodnie z regulaminem
organizacyjnym danej jednostki.

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 323/2015 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 30 grudnia 2015 r.
w sprawie ustalenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Ketrzyn oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Ketrzyn.

§ 5.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych dostosuja obowigzujace
W kierowanych przez nich podmiotach systemy kontroli zarzadczej do zasad
okreslonych niniejszym zarzadzeniem do dnia 31 maja 2024 roku.

Ryszard Niedzidtka

Burmistrz Miasta Ketrzyn
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