BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie Nr 32/2024
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 9 lutego 2024 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora
Systemow Informatycznych u Administratora

Dziatajagc w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 293/2022
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 9 wrze$nia 2022 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
ochrony danych osobowych u administratora — zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Wyznaczam Pana Adama Walukiewicza prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa
relylT Adam Walukiewicz na funkcj¢ Administratora Systeméw Informatycznych (ASI)
w Urzedzie Miasta Ketrzyn.

2. Wyznaczona 0soba, o ktorej mowa w ust. 1 petni funkcje do czasu odwotania lub ustania
wspotpracy z Urzedem Miasta Ketrzyn i zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy
informacji w zakresie danych osobowych i sposobow ich zabezpieczania.

3. Zobowigzanie o ktérym mowa w ust. 2 obowigzuje rowniez po odwotaniu lub ustaniu
wspolpracy z Urzegdem Miasta Ketrzyn.

§2.
Do zadan ASI nalezy wykonywanie obowiazkow Administratora Systemow
Informatycznych wynikajacych z wdrozonej u Administratora Polityki Ochrony Danych
Osobowych, w szczegélnosci:

1. Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzadzen majacych wptyw na
bezpieczenstwo przetwarzania.

2. Dopilnowanie, aby komputery przenosne, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe
zabezpieczone byly hastem dostgpu przed nieautoryzowanym uruchomieniem oraz aby
mikrokomputery te nie byly udostgpniane osobom nieupowaznionym do przetwarzania
danych osobowych.

3. Nadz6r nad naprawami, konserwacjq oraz likwidacja urzadzen komputerowych na ktorych
zapisane sg dane osobowe. Dyski 1 inne informatyczne nosniki danych zawierajace dane
osobowe przeznaczone do likwidacji, nalezy pozbawi¢ zapisu tych danych, a w przypadku,
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gdy nie jest to mozliwe nalezy uszkodzi¢ w sposoéb uniemozliwiajacy ich odczyt. Urzadzenia
przekazywane do naprawy nalezy pozbawi¢ zapisu danych osobowych lub

naprawia¢ w obecno$ci osoby upowaznionej przez administratora. W innym przypadku
powinna by¢ zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych.

4. Zarzadzanie hastami uzytkownikow i1 nadzor nad przestrzeganiem procedur okreslajacych
czestotliwos$¢ ich zmiany zgodnie z wytycznymi, ktére powinny by¢ zawarte w Polityce
Ochrony Danych okreslajacej sposob zarzadzania systemem informatycznym shuzagcym do
przetwarzania danych osobowych, ze szczegblnym uwzglednieniem wymogow
bezpieczenstwa informacji.

5. Nadzoér nad czynnos$ciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci
wirusoOw komputerowych, czgstosci ich sprawdzania oraz nadzorowanie wykonywania
procedur uaktualniania systemow antywirusowych i ich konfiguracji.

6. Nadzoér nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku
awarii systemu.

7. Nadzér nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systemoéw stuzacych
do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi innymi czynnos$ciami
wykonywanymi na bazach danych osobowych.

8. Nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem danych
za posrednictwem urzadzen teletransmisji.

10. Nadzor nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikow w systemie
informatycznym przetwarzajacym dane osobowe oraz kontrola dostgpu do danych
osobowych.

11.Podjecie natychmiastowych dzialan zabezpieczajacych stan systemu informatycznego
w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego
lub informacji o zmianach w sposobie dziatania programu lub urzadzen wskazujacych na
naruszenie bezpieczenstwa danych. Dzialania, o ktorych mowa wyzej powinny mie¢ na celu
wykrycie przyczyny lub sprawcy zaistnialej sytuacji i jej usunigcie.

12.Analiza sytuacji, okolicznos$ci i przyczyn, ktoére doprowadzity do naruszenia bezpieczenstwa
danych (jesli takie wystapito).

§ 3.

Wyzej wymienione zadania ASI wskazuja jedynie w sposob ogolny zagadnienia dotyczace
bezpieczenstwa danych w systemach, gdzie przetwarzane sa dane osobowe. Niezaleznie
od wymienionych tam czynnosci, zadaniem ASI jest §ledzenie osiggnig¢ w dziedzinie
zabezpieczania systemow informatycznych w ogole 1 wdrazanie takich narzedzi, metod pracy
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oraz sposobOw zarzadzania systemem informatycznym, ktére bezpieczenstwo to wzmocnig.
Dzialania szczegdtowe, jakie ASI powinien podejmowacé w celu realizacji okreslonych wyzej
zadan uzaleznione powinny by¢ od:

— architektury systemu informatycznego, w ktorym dane sg przetwarzane,
— zastosowanych narzedzi w ramach oprogramowania systemowego,

— uzytych narzedzi do zarzadzania bazg danych oraz przyjetych rozwigzan w stosowanych
aplikacjach uzytkowych.

§4.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta
Ketrzyn nr 114/2022 z dnia 29 kwietnia 2022r.

§ 5.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Ketrzyn

/-/ Ryszard Niedziotka
Sporzqdzita:
Maltgorzata Miezaniec
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