BURMISTRZ

MIASTA KETRZYN Zarzadzenie nr 24/2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 20 stycznia 2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miasta Ketrzyn i Ratusza Miejskiego

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz U.z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 222§ 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1040) zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu
Miasta Ketrzyn i Ratusza Miejskiego oraz bezposrednio przed budynkami, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
§3

Pracownikéw Urzedu zobowiazuje sie do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu
wraz z zatgcznikami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMINTRZ MIASTA

Rysia Mlzio'lka

Opracowata: K.Rudnik
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 24/2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 20 stycznia 2020r.

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urze¢du Miasta Ketrzyn i Ratusza Miejskiego

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu
Miasta Ketrzyn i Ratusza Miejskiego oraz bezposrednio przed budynkami.

System monitoringu wizyjnego zostat zainstalowany w nastepujacych budynkach
administracyjnych przy ulicy:

1) Urzad Miasta ul. Wojska Polskiego 11(wewnatrz i na zewnatrz budynku),

2) Ratusz Miejski, Plac Pitsudskiego 1 (wewnatrz i na zewnatrz budynku),

3) Punkt Informacji Turystycznej, Plac Pitsudskiego 10/1(na zewnatrz budynku).
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, piwnic.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Burmistrz Miasta Ketrzyn.

W Urzedzie Miasta Ketrzyn powotany zostat Inspektor Danych Osobowych - adres
e-mail: iod@miastoketrzyn.pl

Nadzor nad funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego sprawuje naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

ol

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

2) zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom przebywajgcych na terenie Urzedu
Miasta oraz Ratusza Miejskiego,

3) ochrona mienia,

4) nadz6r nad terenem wokét urzedu,

5) zarejestrowanie nieuprawnionego dostepu do informacji, ktérych ujawnienie
mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczego6lnosci:

1) kamery rejestrujace obraz,

2) rejestratory, okablowanie i oprogramowanie monitoringu,

3) stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer i rejestratory.

Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduje sie w pomieszczeniach
budynku Urzedu Miasta i Ratusza Miejskiego w serwerowni przy ul. Wojska Polskiego
11 i Ratusza Miejskiego 1, 11-400 Ketrzyn.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 18 dni, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym.



6. Osoba, ktérej dane zostaty zarejestrowane na monitoringu ma prawo whiesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§4

1. Do zapoznania sie z nagraniami z kamer upowaznieni sa na podstawie art. 29

rozporzgdzenia 2016/679 *:

1) Sekretarz Miasta,

2) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,

3) Straz Miejska,

4) Administrator systeméw informatycznych Urzedu Miasta.

2. Pracownicy przedsiebiorstw $wiadczacych ustugi ochrony osob i mienia oraz
$wiadczacych ustugi w zakresie konserwacji urzadzen monitorujacych, na podstawie
umowy powierzenia zawartej ze Urzedem Miasta Ketrzyn.

3. Osoby te zobowiazane sg do przestrzegania przepisow prawa w zakresie danych
osobowych.

§5

1. Osoby przebywajace na terenie, o ktorym mowa § 1 ust. 2 zostaty poinformowane o
funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego oraz o zasadach przetwarzania
danych poprzez oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi (informacja o
funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego) zawierajgcymi piktogram kamery oraz
klauzule informacyjng, ktérej przyktadowa tre$¢ stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

2. Petna tre$¢ klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 zostata opublikowana na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta w zaktadce ,ochrona danych
osobowych” oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Ratusza Miejskiego.

3. Kazdy pracownik Urzedu Miasta podpisuje o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z
regulaminem dotyczacym funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach o
ktérych mowa w §1 ust.2, ktérego wzor stanowi zatgcznik numer 2 do Regulaminu.

§6

1. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczeg6lnosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub w przypadku jego
nieobecnosci przez Zastepce Burmistrza.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrécic¢ si¢ do Burmistrza z pisemnym wnioskiem o
sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 .
Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.).
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w budynku

Urzedu Miasta Ketrzyn i Ratusza Miejskiego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) - dalej jako ,,RODO” informuje, Ze:

'

Administratorem Danych Osobowych jest Burmistrz Miasta Ketrzyn z siedzibg przy

ul. Wojska Polskiego 11 w Ketrzynie (11-400).

Inspektorem Ochrony Danych jest p. Monika Zygmunt-Jaku¢

Przetwarzanie danych za pomocg monitoringu wizyjnego odbywa sie w celu zapewnienia

bezpieczenstwa pracownikéw, ochrona mienia oraz zarejestrowanie nieuprawnionego

dostepu do informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode

oraz nadzor nad terenem wokot urzedu.

Zarejestrowane informacje nie bedg wykorzystywane do celéw innych niz

wymienione wyzej.

Dane osobowe w postaci wizerunku sg rejestrowane przez kamery nagrywajgce obraz

w sposob ciggty. Kamery nie rejestrujg dZzwieku. Monitoring dostepu rejestruje

wejscia i wyj$cia 0s6b upowaznionych.

Dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich

otrzymania na podstawie przepiséw obowigzujacego prawa.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej;

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres do 18 dni

Kazdemu, kogo dane dotyczg przystuguje prawo:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;

d) do ograniczenia przetwarzania danych;

e) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

f) do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

10. W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z administratorem

danych lub z inspektorem ochrony danych w sposéb wskazany powyzej.

11. Dane z monitoringu nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych

decyzji, nie bedg wykorzystywane w celu profilowania.



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w budynku

Urzedu Miasta Ketrzyn i Ratusza Miejskiego

OSWIADCZENIE
o zapoznaniu sie z regulaminem dotyczacym funkcjonowania monitoringu
wizyjnego
Ja nizej podpisany/a ..., (imie i nazwisko pracownika/osoby

Swiadczqgcej prace z innego tytutu), wykonujacy/a prace na stanowisku ...............co.....
{okreslic stanowiska), W JeONUSLEE svemmemommmamsmess s (nazwa i adres jednostki)
przyjnmije do wiadomoScl, 26 W wecsssmsmmmousmmsss (podac budynek) stosowany jest
monitoring wizyjny, w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, zapewnienia bezpieczenistwa pracownikom przebywajacych na terenie
Urzedu Miasta oraz Ratusza Miejskiego, ochrony mienia oraz zarejestrowanie
nieuprawnionego dostepu do informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢

Administratora na szkode.

(Data, miejscowosc ) (imie i nazwisko - czytelny podpis;)






